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1. 政策與目的 

(1) 政策：為維護本院消防安全，制定規範化室內消防栓箱操作暨維護作業規

定，使人員妥善維護，確保堪用狀態，並熟悉使用方法。 

(2) 目的：為使本院室內消防栓箱操作暨維護作業能有所遵循，特訂本要點。 

2. 適用範圍（責任單位） 

(1)  院區設置室內消防栓箱（依安全衛生劃分責任區範圍：各作業管理部門）。 

(2)  院區設置室外消防栓箱（依劃分責任區範圍：管理處、工務處）。 

 

3.本體及功能介紹 

(1) 火警綜合盤： 

   (以復健大樓消防栓型為例)  

 

 

 
註：消防水帶(2 條)長度：  

    復健大樓：1條水帶 15 公尺；醫學大樓、兒童醫院： 1 條水帶 10 公尺。 

 
 

註：1 個箱體僅貼 1 張 

   「檢查紀錄表」，貼於 

    門扇上方中間位置， 

    如圖。 
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(2)  水帶接合與拆卸： 

A.水帶與出水瞄子接合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

B.水帶與水帶接合 

組合：兩端相接，活動彈片扣住壓環下端 

及咬合 

拆卸：將分離壓環往下壓，使活動彈片外 

移及分離 
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C.瞄子與消防水帶接合(解開)說明 

（A）接合說明： 

 
 

（B）解開說明： 
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D.消防水帶結合(解開)說明 

（A）接合說明： 

 

（B）解開說明： 
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4.設置地點 

（1）各棟大樓消防設備設置，分別依『各類場所消防安全設備設置標準』規定

辦理。 

（2）一般室內消防栓箱之設置為「各層任一點至消防栓接頭之水平距離在二十

五公尺以下」，通常在樓梯口附近、走道，即可發現消防栓箱之設置。  
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5.維護檢查重點 

（1）檢查時機及記錄：每月 5 日前，完成「消防栓箱檢查紀錄卡」、「責任區每

月安全衛生檢查表」二項檢查，並紀錄檢查結果。 

（2）異常處理：請主動工務課（請修專線 3000）請修。  

（3）檢查重點： 

項次 項          目 處理方式 

1 出水瞄子可轉動 

如有異常，向工務課(請修專

線 3000)請修。  

2 
快速接頭拆裝靈活，勿有鏽蝕、卡住 

等現象 

3 
火警綜合盤(警示燈完好亮燈、按鈕表面之

保護板無破裂或鬆動)  

4 水帶無破損、無硬化、無積水、無發霉 

5 水帶及出水瞄子數量無短缺 

6 箱門及把手完整且可開關 

7 
消防栓配件應保持連結完成狀態， 

不要拆開放置，以防失竊 

平常應養成習慣，於路過時 

隨時予以檢視，以即早發現 

問題，採取措施。 

8 水帶擺放平整 應即予整理。 

9 

檢查記錄卡是否完整(舊有記錄請移除)， 

1 個箱體僅貼 1 張「檢查紀錄表」，貼於 

門扇上方中間位置。 

表單不足，向安衛組索取 

(電話：2250) 

10 消防水箱周圍有無妨害操作之障礙物。 應即予清理。 

11 
箱內保持乾淨，不可有灰塵、果皮、 

紙屑等雜物 

1.應即予清理。 

2.環管課清潔員定期擦拭。 

 
 

 

註：消防栓箱「檢查紀錄表」張貼位置如左圖 ， 

    由各單位(責任區)負責每月 5日前完成檢查及 

    登錄檢查者名字及檢查日期，紀錄應清楚可辨。 
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6.使用說明 

（1）手動報警機使用時機： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）消防水帶： 

A.使用時機：當火勢擴大，滅火器無法使用時。 

B. 特性：  

  (A)適用範圍：一般可燃。 

  (B)不適用範圍： 

       A.油溶劑氣體。 

       B.電器、儀器、電腦設備。 
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（3）消防水帶： 

A.室內消防栓滅火要領： 

（A）需二人操作，1 人握緊水瞄、夾緊水帶後，再要求另 1 人轉開制水閥。 

（B）快速將水帶全部取下，直接往外拋拉到轉角處轉彎，讓水帶攤開拉平，可避

免轉開水閥時因水帶扭折，反作用力大而造成人員受傷。 

（C）火勢控制後，立即關上事故地點門扇，現場留下滅火班 1 人，戴上口罩採蹲

姿，密切觀察火源是否復燃，直到救災隊或消防隊抵達，再移交工作。 

B.室內消防栓操作步驟：（口訣：按、開、拿、拉、轉） 

  「按」下火警報知機 

 打「開」消防栓箱 

 
「拿」出消防水瞄  

「拉」直水帶  

 
1 人握緊水瞄、夾緊水帶後，喊叫另 1 人, 聽從指示,「轉」開水閥.  

 

 

1.轉動出水瞄子 

  （選擇適當射水方式）  

2.小心反作用力非常大  

  一定要緊握瞄子噴嘴 
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（4）水帶掛置方法： 

     A.注意事項：使用後水帶，應確實曬乾後才可掛置，以防止發霉。  

     B.水帶掛置方法：為利於水帶取出時保持平直，避免發生火災時，花費 

時間整理水帶。因此以下列方式掛置水帶為宜：                                    

(1)單捲式 (2)雙捲式(當水帶太長時) 
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C.雙捲式水帶掛置法正確步驟： 
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C.雙捲式水帶掛置法正確步驟： 
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7.實施與修改 

本作業要點呈院長核准後實施，修訂時亦同。 


